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MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

Vị trí Chuyên Viên Kế toán nghiệp vụ 

Bộ phận Kế toán 

Ngày đăng tuyển 11/11/2024 

 

I. GIỚI THIỆU CÔNG TY: 

THACO AUTO Bình Tân hiện đang phân phối đa dạng chủng loại xe du lịch, và dịch vụ bảo hành, 

bảo dưỡng, sửa chữa, phụ tùng chính hãng ô tô, xe máy thuộc phân khúc từ trung cấp đến cao 

cấp, đáp ứng nhu cầu sở hữu xe chuyên biệt đến từng khách hàng. 

Thành lập từ năm 2007 với tổng vốn đầu tư hơn 180 tỷ đồng, Công ty TNHH THACO AUTO Bình 

Tân TP.HCM (THACO AUTO Bình Tân) trực thuộc Tập đoàn THACO AUTO. Trải qua hơn 16 năm 

hình thành và phát triển, THACO AUTO Bình Tân đã từng bước khẳng định vị thế và tạo sự uy tín 

tại thị trường Thành phố Hồ Chí Minh thông qua việc cung cấp các sản phẩm và dịch vụ chất lượng 

cao.  

Hiện nay, THACO AUTO Bình Tân sở hữu đội ngũ hơn 240 nhân sự với trụ sở chính tọa lạc tại trục 

đường sầm uất Võ Văn Kiệt. 

II. MÔ TẢ CÔNG VIỆC  

 Tổ chức hạch toán kế toán tuân thủ quy định quản trị (theo Thương hiệu/ mảng KD/SR) theo 

pháp luật và chuẩn mực kế toán tại Công ty và các đơn vị trực thuộc. 

 Kê khai Thuế và quản lý sử dụng hóa đơn (đầu vào/bán ra), quyết toán thuế (GTGT, TNCN, 

TNDN,…) tại Công ty. 

 Đăng ký chương trình bán hàng (ưu đãi giá, quà tặng, khuyến mãi) với cơ quan Thuế, Sở 

công thương theo quy định. 

 Quản lý tài sản, hàng hóa và hồ sơ hình thành tài sản, hàng hóa (đánh giá sự cần thiết & 

tình trạng tài sản, hàng hóa) tại Công ty. Kiểm soát công nợ (tạm ứng, phải thu, phải trả). 

 Kiểm soát tiền mặt (Thu-Chi) hàng ngày. 

 Kiểm soát chi phí, chứng từ hợp lệ & tham mưu phương án chi phí hoạt động (khấu hao/ 

Thuê …) phù hợp tại Công ty.  

 Tổ chức lưu trữ chứng từ (nhập – xuất, Thu – Chi) & sổ sách kế toán. Cân đối nguồn Thu - 

Chi hàng ngày và lập KH sử dụng dòng tiền. 

 Xác định nhu cầu vốn; Lập và kiểm soát kế hoạch dòng tiền tại Đơn vị, Báo cáo tiền Thu/Chi 

hàng ngày tại Đơn vị và từng SR. Cân đối tài sản và kiểm soát dòng tiền. 

 Lập báo cáo tài chính của Công ty & các Đơn vị trực thuộc. 
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III. YÊU CẦU CÔNG VIỆC 

 Đã tốt nghiệp Đại học chuyên ngành Kế toán. 

 Có từ 1 năm kinh nghiệm trở lên làm việc ở vị trí tương đương. 

 Tỉ mỉ, cẩn thận, có trách nhiệm, nhiệt huyết trong công việc. 

 Có kinh nghiệm làm việc trong môi trường kinh doanh dịch vụ phụ tùng, ô tô là một lợi thế. 

 

IV. QUYỀN LỢI 

 Lương theo thỏa thuận. 

 Hỗ trợ cơm trưa 40,000 VND/ngày, đồng phục, quà Tết,... 

 Tham gia BHXH, khám sức khỏe định kỳ theo quy định.  

 Cơ hội phát triển nghề nghiệp tại tập đoàn ô tô hàng đầu. 

 Môi trường chuyên nghiệp, được tham gia các lớp đào tạo nâng cao chuyên môn. 

 Chính sách ưu đãi dành cho nhân viên khi mua sản phẩm công ty. 

 Các chế độ phúc lợi khác. 

 

V. Thời gian làm việc: Từ 8:00 – 17:00 thứ 2 đến thứ 7 (được nghỉ chiều thứ 7, CN) 

 

VI. Địa chỉ làm việc : 73-75 Võ Văn Kiệt, Phường An Lạc, Quận Bình Tân, TP. Hồ Chí Minh 

 

VII. Hình thức ứng tuyển: Gửi CV qua email: ngothithuytrang1@thaco.com.vn 

 

Mọi chi tiết hoặc thắc mắc xin vui lòng liên hệ Phòng Nhân sự qua số điện thoại: 0937845088 - 

Ms. Trang – email: ngothithuytrang1@thaco.com.vn 

 Website: https://thacoautobinhtan.vn/ 

 Facebook:  

 Việc làm KIA-MAZDA Bình Tân 

 Thaco Auto Bình Tân – HCM                                                                         

TỔNG GIÁM ĐỐC CÔNG TY 
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